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Palyazat beadasa el6tt

Erdeklédési terlilet alapos feltérképezése

e nincs az intézményben
« Kkorlatozott a hozzaférés

« Cel?
. Altalanos tudas szélesitése (pl. hasi képalkotas)

« Szlkebb tertlet (pl. maj MR vizsgalatai) — specialis szakterulet
« Tanulmany vagy kutatas

Munkahely elenged-e?

Benyujtandé dokumentumok
« Palyazati adatlap
 Onéletrajz
* Motivacios level
« Ajanlolevél
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Motivacios levél
Bemutat Téged es eddigi tevekenysegedet a

lehetséges tutoraidnak

Els6 benyomas fontossaga
« Miért akarsz palyazni?
« Miert Te vagy a legjobb a palyazatra?
« Miert lesz j6 nekik, ha Teged valasztanak?
* Megtanulnak valamit 6k is?
* Tudomanyos cikkek?

Hossza: max. 1 oldal
Betimeéret, terkozok, margok
Olvasd és olvastasd el tobbszor (betlhibak)
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Motivacios levél
. Tlppek

- Altalanossagok keriilése, személyes
élmények/hasznossag kiemelése

 Fenykep

« Eddigi élményeidet torténetkent meseld el, s kosd a
Kivant palyazati lehetéseghez -> egyeni kotodes
Kiemelése!

« Kommunikacios kepességek (nyelv?)

» Specialis tudasod, ami nekik is hasznos lehet?

* Ne panaszkod;!
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Motivacios levél
* 4 resze:
* Megfejeles
» Bevezetes (1 paragrafus)
« Ervelés/torzs (1-3 paragrafus)
« Zaras/osszefoglalas (1 paragrafus)
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Motivacios levél
* Reészel:

1. Megfejelés
« Elérhet6seged
 Datum
« Cimzett neve, cime
 Foto

2. Bevezeteés
* intézetvezetd/cimzett személyes koszontése
* Melyik palyazati lehetésegre palyazol, hol hallottad?
« Eddigi személyes kapcsolatfelvétel?
« Miért Te vagy a legjobb palyazo? (kulcsszavak!)
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Motivacios levél
* Reészel:
3. Ervelés/torzs
« ,Testreszabas”
 Minden bekezdeés 0sszpontositson egy kepesitesedre
« Adj konkret peldakat annak bizonyitasara, hogy hol
szerezted meg ezeket a készsegeket és hogyan
hasznaltad 6ket korabban (nekik miért lesz j0?)
 Meseld el tortenetkent
* Ne ismételj (,Id. onéletrajzot”)
4. Zaras/osszefoglalas
« emléekeztetd, hogy miert Te vagy a jo jelolt
e (interju kérése?)
 Add meg a kapcsolati adataidat
« Koszond meg nekik a lehetoséget
« Alairas
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Motivacios levél

Minta Anita

Tisztelt Minta Anital

Ezuton szeretnék jelentkezni a Cvonline.hu allasportdlon meghirdetett Kényveld asszisztensi poziciora.

Jelenleg az AB Kft-nél dolgozom, Kényveld gyakornoki munkakérben. Munkam sordn foként szamldk
ellendrz apcsolodd szerzddéseket, teljesi gazoldsokat készitem el, immaron
masodik

Tanulmanyaimat a Budapesti Gazdasagtudomanyi Egyetemn Pénziigyi és Szamwvitel szakan végeztem,
jeles diplomaval. (Szakdolgozatomat a Szamok mindenek feletirél irtam.)

a konyveld szakmaban megtalaltam azt, ahol tudom kamatoztatni a
precizitdsomat &s a szamok iranti szenvedél
Az Onék dllashirdetésében kiilénosen az tetszett meg, hogy mind széban mind irdsban szikségik van
ntd angol myelvismeretre. Tekin hogy nekem felsdfokd nyehwvizsgdm van angeolbdl,
illetve hogy hobbi szinten angol nyelvi forditdsokat is vallalok, rt ez szamomra nem jelentene
akadalyt, s&t.

Ugy érzem, hogy az AB Kft-nél eltoltétt két év utdn sikerilt annyi tapasztalatot szereznem, hogy
tudasomat asszisztensként hasznosithassam egy olyan vallalatndl, amelyik élen jar a pénzlgyi
szektorban.

Remélem, hogy a szakmai tapasztalatommal és készségeimmel sikerilt meggy
alkalmas vagyok a meghirdetett pozicidra és lehetdségem lesz ezt személyesen is bizonyitanil

Budapest, 2017.12

Tisztelettel,

26 Gabor
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Ajanldlevél

« Kitdl?
« Reégi vagy jelenlegi tanarod, oktatod, kutatotarsad
* Neves/ismert személy
e Mir6l?
« palyazé munkahelyi etikaja
« szemelyiségjegyek
e erossegei
e csapatjatékossagi kepessége
* munkahelyi kornyezetben szerzett tapasztalatai
» felsGoktatasi kornyezetben eléert sikereir6l szo6l6 vélemeénye
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e /J Y 4 V4
Ajanlolevel
* Tippek
« Gyengeén bemutatott anyag: mindésiti az ajanlolevél irgjat
* Ne hianyozzon beldle a szukseges informacio az osztondijrol
* Ne legyen tul altalanos, tartalmazzon részleteket a hallgatorol is
* Ne legyen tulsagosan szemelyes és eltulzo dicséret, mely
megkerdoljelezi a level hitelesseget
« Segits megirni?
« Tartalmazzon ,atrunazhato” készségeket és azok értekét (miert lesz
hasznos nekik?)
« analitikus gondolkodas
» probléemamegoldo kepesseg
* Kkreativitas
« munkahelyi etika
 kommunikacios es prezentacios keszsegek
» kepesseg dolgozni csapattagkent
» Siker az akadalyok leklizdésében
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Ajanldlevél

IQvetoknow

Logo will not print with document

Click to
Insert Company Loge Here

Insert Date

Addressee Name
Company Name
Street Address
City, State Zip

Insert Greeting (Mr_/Ms_/Miss/Mrs. Dr., etc) Last Name:

I am writing this letter to express my support for (insert applicant’s name) in (his or her) application for the
{name of scholarship program) scholarship opportunity with your (insert name of school or name of
schelarship program). | have worked with (insert applicant's name) at (insert company name) for the last
{insert number) (insert months or years).

I enjoy working with (insert applicant's name) and am happy to be able to provide this recommendation. |
have great respect for (insert him or her) as an individual and as a professional and am confident that (insert
he or she) is deserving of this award. (Insert a positive, descriptive sentence about the person's performance
at work as appropriate and relevant to the scholarship application).

In addition to having firsthand knowledge of (insert applicant's name) work ethic and abilities, | am also
familiar with (his or her) education and career goals, and know just how much receiving this scholarship
means to (insert him or her). Receiving this scholarship will provide important financial support that will allow
{insert him or her) to obtain the additicnal education necessary to earn (insert his or her) college degree. |
cannot think of anyone more deserving and | wholeheartedly support (insert his or her) application.

I am confident that you will be just as impressed with (insert applicant's name) as | am, and | urge you to
consider (insert him or her) for this award. Please feel free to contact me if | can provide any additional
information. You may reach me at (insert your phone number) or (insert your email address).

Regards,

{Insert Your Full Name)

Insert Footer Information: Company Mame, Address, Phone Number, Website




Palyazat beadasa el6tt

« Atolvasni az anyagot!
« Hatarido pontos betartasa

« Sikeres palyazat esetén felkeszules
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zonom
a figyelmet!




